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Ordena automaticamente los

documentos recibidos

La aplicacion DOCUMENTS', de ReadSoft,
automatiza el tedioso trabajo de clasificacion e
indexacion de documentos. Sdlo hay que juntar
todos los documentos recibidos, en papel o formato
electronico, y DOCUMENTS hard el resto.

Con la clasificacion e indexacion automatica de
documentos se consigue una administracion mas eficiente
en toda la empresa, con menores costes y tiempos de
gestion.

Clasificacion automatizada

La aplicacion DOCUMENTS analiza cada documento
entrante y determina el tipo de documento. ;Es una
reclamacion de seguro, una factura, un pedido, una
solicitud de préstamo, un parte de dafios, una carta, una
reclamacion médica, un cambio de direccion,...?

El software clasifica cualquier documento automatica-
mente y también agrupa los documentos en grupos
logicos, por ejemplo, todos los documentos pertenecientes
a un determinado expediente.

Indexacion de documentos para facilitar su recuperacion
Una vez que los documentos han sido clasificados, la
aplicacion DOCUMENTS extrae la informacion relevante
de ellos. Independientemente de que busque ntimeros

de cuenta, nimeros de pdlizas, nombres o direcciones,
DOCUMENTS encuentra y extrae la informacion
automaticamente.

Esta informacion, junto con el documento clasificado, estéa
lista para introducirse en su sistema. Esto quiere decir

que toda la informacion relevante de cualquier expediente
estara disponible en formato digital.

Adecuado si:

Su organizacion gestiona grandes volimenes de
documentos y dedica mucho tiempo a su clasificacion y
archivo.

Con DOCUMENTS, podra:

Mejorar el control

Un acceso inmediato a informes y auditorias
implica una mejor comprension del flujo de
informacion critica de su empresa.

Aumentar la eficiencia
Una clasificacion y distribucion mas rapida y
precisa aumentaran su eficiencia.
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“antes conocido como CLASSIFY and INDEX.

DOCUMENTS

Eliminar tareas v Read

improductivas 50T

Permita que los
empleados se concentren en el analisis de los
documentos, en vez de en su clasificacion.
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Aumentar la transparencia
/' Elregistro completo de todas las acciones le
ayudara a cumplir la normativa legal, como
la “SOX Act”.
Un ejemplo
El expediente de una compariia de seguros esta formado
por un formulario estandar, un parte de accidente y una
carta. DOCUMENTS determina el tipo de documento
y mantiene cada expediente agrupado, tal y como es
introducido en el sistema de gestion de seguros. Asi, la
persona encargada de gestionar los tres documentos
puede trabajar con ellos como una unidad. Como
DOCUMENTS ha extraido los datos relevantes de cada
documento, cada uno de ellos esta relacionado con el
resto de los documentos del expediente.

Capacidades técnicas

DOCUMENTS puede contemplarse como un
embudo al que llegan todos los documentos que
recibe. Independientemente del formato en que
lleguen (papel, fax, correo electronico, PDF, etc.), los
documentos se incorporan al flujo de trabajo.

El software lee los documentos de un modo muy
parecido a como lo hace una persona. Busca
identificadores como logotipos, palabras clave,
combinaciones de palabras y disefios.

Pero, a diferencia de los humanos, también puede utilizar
codigos de barras para, por ejemplo, determinar el tipo
de documento de que se trata y a qué grupo pertenece.

Integracion en cualquier sistema

Los datos de DOCUMENTS se introducen sin
problemas en cualquier sistema ERP, archivo o
sistema de gestion de expedientes.
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